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1 - Como acessar a Planilha Financeira

Para acessar a PLANILHA FINANCEIRA é necessario

INFORMAGOES GERAIS, como mostra a figura 1.

E INFORMATICA)

clicar no botdo da aba

lateral

Arquivo Utiitario IrPara Ajuda

(@ ImagemPlus

Area de Trabalho

Agenda

Recepgao

Laudo

Faturamento
Cadastros
Informagées Gerais
Mala Direta
Estoque

Configuragdes

AREA DE TRABALHO | AGENDA

Digita;ﬁn de Laudo

Faturamenta

E Recepgio

Clique em INFORMAGCOES GERAIS

02 de abril de 2020

Pata inserit uma cbservag30 para o
convenio entre no Cadasiro de
Convarios & digue no botso <0BS3.
digite a observagao que deseia e dlique

no botdo <0K> e em seguida na tela de
cadastio clique no botdo <GRAVARS

Db BANCOVAZIO | S 18944 75170.1425 |Usl ADM |Médlcu Dra

020472000 1400 [0Fs (NUM (i

Figura 1

Ao clicar em INFORMAGOES GERAIS o sistema retornara a seguinte tela, selecione agora o
CS PLANILHA FI

gem

Arquivo Utiitirio IrPara Ajuda

(@ ImagemPlus

Area de Trabalho

Agenda

Recepgao

Laudo

Faturamento
Cadastros
Informagdes Gerais
Mala Direta
Estoque

Configuragdes

csoftware.com.br

E INFORMATICA)

NANCEIRA, como mostra a figura 2.

INFORMAGOES GERAIS | CS Bl

%C‘S Central de Comunicagio

ECS Central de Comunicagio - SMS

08 Central de Integragso

3= CS Planiha Financaira

Clique em CS PLANILHA FINANCEIRA

COMPLETO.
FLEXIVEL.
INTEGRADO. [

E
F

02 de abril de 2020

Para inserit uma observago para o
convénia entre na Cadasiro de
Convérios e dique no botso <0BS.
digite & observagdo que deseia e dique
ne bota <0K> & em sequida na lela de
cadastio cique no batdo <GRAVAR

Db BANCOVAZIO | 5w 18344 791701425 |Us| ADM |Méd|r:u Dra

020472020 1402 [0rs (NUM [ine

Figura 2

prévia autorizacdo da CSoftware Informatica.
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Ao abrir o CS PLANILHA FINANCEIRA, o sistema abrira informando que ndo ha PLANILHAS
d‘isrponrl'veis para este USUARIO, clique em OK, como mostra a figura 3.

&/ Planilha Financeira

Planiiha >
Més il - Vencimerto | Ne/Nome  Favorecido tem .Drﬁfo”w Ez?:me Débito Credi | Sraficos b
o[22 5 Receitas X Despesas -4 »
Pesquisar
Informagdo X
o Nio ha Planilhas disponiveis para esse usudrio.
| I |
< 3
Documenta Titulos Centro de Custo
Tioo @® Despesa () Recelta

Conciliagdo de Cart3 Faverscido ] Vencmento  [02/0472020 O
[E=) Conciliago de Cartdes

| Condomino (] Corta

[ peros Gravar

Nimero

[
\

- S T —
[
[

Observagdes

Figura 3

1.1- Criando a primeira Planilha

Para comecarmos a utilizar a PLANILHA FINANCEIRA, € necessario criar uma PLANILHA,
para isso clique no MENU OPCOES e em seguida clique em CONFIGURACOES, como mostra a
figura 4.

L nilha Financeira - X
/—\ - - -
£ J|Planilha Financeira
Cadastrar - ~
Centro de Custo
Novo Langamento
Rl T eamente Vencimento  N%/Nome  Favorecido ttem .?;i‘co"m Eﬁi“fm Débito Créde | Graficos *
Baixar Langamenta Recetas X Despesas eld b
Estornar Baixa Cliqgue no MENU OPCOES
L
Importar
Movimentagéo de Contas Correntes
Fluxo de Caixa
Despesas com Condominio
Relatérios
Exportar Informagées
Exibir » A ~
[ - » Cligue em CONFIGURAGCOES
Canfiguragdes 4
Informagdes da Janela
>
Fechar Alt+F4
& Esl Documento Titulos Centro de Custo
[ Exp Tivo
Fe ick
[ Concilig3o de Cartdes auereaee
Categoria
tem
Nimera
Observagdes 0

Figura 4
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Apds clicar no botdo CONFIGURAGOES, o sistema retornara a seguinte tela, como mostra a

figura 5

/_\ - . -
&/ Planilha Financeira

Planiha v
Més Abrl v Venci
o 2020 =

Pesquisar

<

Documer|

Tipo
Favorecido

Categoria

ttem

o

. Configuragdes

(L . -
| '&) Configuragdes

Configurages Gerais

Cadastros Planihas Contas Comentes Exibir Contas Comentes Inativas
Planiha Fadrdo <Nenhuma > v
Pasta Documentos Anexos

Seguranga

Dretto de Acssso Planihas Contas Corentes

Configuragdes do CS Imagem

tem Padréio Receb. de Convénia | < Nenhum > - @
kem Padréio Pagamento Médico | < Nenhum > v @
kem Padrdo Regii de Fatura | < Nenfum > v @
kem Padro Nota Fiscal Estoue | < Nenhum > v||@
lem Padréio Fechamento de Caira | < Nenhum > v | @

Credit

Nimero

Cbservagdes

Figura 5

—

Graficos v

Recsitas X Despesas -4 b

Agora na tela de CONFIGURAGOES, iremos CADASTRAR uma nova PLANILHA, clique no
botdo PLANILHAS, dentro de CONFIGURAGOES GERAIS, como mostra a figura 6.

/_\ - . -
&/ Planilha Financeira

(L . -
| '&) Configuragdes

&1 Configurages

| Cligue em PLANILHAS |

Confiquragdes Gersis

Cadastros Contas Corentes Excbir Contas Comentes Inativas
Plariiha Padrdo < Nerhuma > v
Pasta Documentos Ansxos [

Sequrana

Dirsto e Acesso Plarihas Cortas Conertes

Corfiguragdes do CS Imagem

tem Padréio Receb. de Convénia | < Nenhum > - @
kem Padréio Pagamento Médico | < Nenhum > v @
kem Padrdo Regii de Fatura | < Nenfum > v @
kem Padro Nota Fiscal Estoue | < Nenhum > v||@
lem Padréio Fechamento de Caira | < Nenhum > v | @

Credit

Planiha o
Més Arl v Venci
Ao 2020 z
Pesquisar
<
[ Documed
B Exportar Infor o
Favorecid
[ Conciliagdo de Cartes avorecido
Congil Categoria
& Corci
tem
Namero
Cbservagdes

www.csoftware.c

Figura 6

prévia autorizacdo da CSoftware Informatica.

Graficos v

Recsitas X Despesas -4 b
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Ao clicar em PLANILHAS, o sistema abrira a seguinte tela, clique em NOVO para cadastrar
uma nova PLANILHA, como mostra a figura 7.

—

/_\ - . -
&/ Planilha Financeira

Planiha v
Més Abrl - Venct | Créde | Grdficos *
o |02 O 1'\&) Configuracdes Recsitas X Despesas -4 b
Pesquisar Configurages Gerais
Cadastros Planilhas Contas Comentes Exibir Contas Comentes Inativas
Planiha Fadrdo Nerhuma v
51 Cadastro de Planilhas - x

Pasta Documentos An P
-/ Cadastro de Planilhas

H .
Clique em NOVO - —p[C]E %
Cédigo
Configuracdes do CS i
Descrigio ||
kem Padréo Receb. d [~/
< | tem Pacrdo Pagament - Fole 5
| kem Padro Registro de Fatura | < Nenhum > v|[@
Documen
kem Padro Nota Fiscal Estoque | < Nenhum > v @
Tipo
" ltem PadrSo Fechamento de Caixa | < Nenhum > ~| | @
wraL L G
[E= Conciliago de Cartdes avereaizs
acs0 Bancéria Categoria @ Sahar | |3 Cancelar
tem )
Némero
Obsenvagies 1]

Figura 7

Digite uma DESCRIGAO para dar um NOME a PLANILHA e cliqgue em GRAVAR, como mostra
a figura 8.

») Planilha Financeira

Planiha ~ E——
Més b < Voot | Creqn | Grdficos s
o 2020 - 1 &/ Conﬁgura;ﬁes I Recsitas X Despesas -4 b
Pesquisar Configuragdes Gerais
Cadastros Cortas Comertes Exibir Cartas Correntes Inativas
Planiha Padréo Nenhuma. v
%4 Cadastro de Planilhas - X
Pasta Documentas An
(@ cadastro de Planilh
¥ adastro de Flanilhas
Sequran . 4
. __pﬁx
—] Clique em GRAVAR
Cadigo
Quragoes do 5 |
escngae [lEnma ) I
[ a L
© Dé um nome a PLANILHA s e V| [@
= r m Padrio Pagament - Fol (e B)
rem Padric Registro de Fatura | < Nenbum > v @
Documen
item Padréio Nota Fiscal Estoque | < Nenhum > v @
T
e item Padrio Fechamento de Caixa | < Nenhum > v @
- . Favorecido I 5]
[ Conciliagio de Cartdes
& Conclissio Bzncéris Categona O  Sabar ® Cancelar
tem
Nimero
Observagies 0]

Figura 8

Apos clicar em GRAVAR, clique em FECHAR, como mostra a figura 9.
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&) Planilha Financeira

Planiha ~
Més Abrl - Vool | Crade | Grficos [
o [2020 : ¢ Configuragdes r Recctas X Despesas -4 b
Pesquisar ConfiguragBes Gerais
Cadastros Planihas Contas Comentes Exibir Contas Comerttes Inativas

Planilha Padrdo

Nehuma
51 Cadastro de Planilhas

Pasta Documentos Ane

Cligue em FECHAR

72 .
{/ Cadastro de Planilhas

Sequranga
Dirsto de Acesso LA 9“ o
Cédigo EI
Cofiuracies do CSH [l
© HovolLangoments kem Padro Receb. d )
e | kem Pado Pagament . Fole S
m ltem Padréio Registro de Fatura | < Nenhum > v|[@
kem Padréio Nota Fiscal Estoque | < Nenhum > > @
= kem Packio Fechamento v @
Favorecido Clique em GRAVAR LG
Categoria &  Salvar # Cancelar
tem -
Némero
Obsenvagies 1]
-
Figura 9

Vocé também pode EXCLUIR ou manter uma planilha INATIVA, usando os botdes EXCLUIR
ou ATIVAR / DESATIVAR, como mostra a figura 10.

—

/_\ - . -
&/ Planilha Financeira

Plariiha v e
Vs bnl v Venc| —, | Créde | Graficos u
o [0 : &) Configuracdes r Riecetas X Despesas -4 b
Pesquisar Configuragdes Gerais
Cadastros Flanilhas Cortas Comentes Exibir Contas Cometes Inativas
Planiba Padrdo Nenhuma v
% Cadastro de Planilhas - x

Pasta Documentos An —
-/ Cadastro de Planilhas

Seguranga
Direto de Acesso SO N

B

Configuragdes do CS &

Planilha 01
kem Padréo Receb. d :i_ﬂ_ Status atual da PLANILHA

= | kem Padréo Pagament - v [@ 1 -
’—D- kem Padrdo Registro de Fatura < Nenhuf > v

T Clique aqui para Clique aqui para

faoeaie | EXCLUIR ATIVAR / DESATIVAR =

Categoria &) Salvar Cancelar

tem o

Nimero

Cbservagdes 1]

Figura 10
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ApoOs realizar o CADASTRO DE PLANILHA e fecha-lo, o sistema retornard a tela de

2

&/ Planilha Financeira

CONFIGURAGOES, como mostra a figura 11.

Planilh v -
anina | 1 Configuragbes
Mas bl - Vene| —, Ccregt | Greficos =
o 2020 - 1'&) Configuracdes r Receitas X Despesas -4 b
Pesquisar Configuracles Gerais
Cadastros Planihas Contas Comertes Exibir Contas Comentes Inativas
Planiha Padrio < Nenhuma > 4
Pasta Documentas Anexos [
Seguranga
Dretto de Acesso Planihas Contas Corentes
Configuragdes do CS Imagem
Novo Langamento
© item Padréo Receb. de Convénio | < Nenhum > v @
7 tem Padrdo Pagamento Médico  [< Nenhum > ~] @ >
ltem Padréio Registro de Fatura | < Nenhum > v @
Documer]
ltem Padrdio Nota Fiscal Estoque | < Nenhum > v @
Tioo
ftem Padréio Fechamento de Caixa | < Nenhum > ]
Favorci L o]
Conciliagdo de Cartdes averease
B Consiiagio Bancsria Categoria @  savar #® Cancelar
tem
Némero
Observagies 0

Figura 11

1.2- Permitindo o acesso a Planilha

Para dar acesso a uma PLANILHA clique no MENU DE OPGOES, e selecione a opgéo
CONFIGURAGOES, como mostra a figura 12.

£ CS Planilha Financeira - g

Y ra ﬁ
|@/|P anilha Financeira

Cadastrar

Novo Langamente

Descrigio Conta
Titulo Corente

Cancelar Lanamento Vencimento  N¥/Nome  Favorecido = Débito Crady | Grdfices ks

Recsitas X Despesas -4 b

Baixar Lancamento

Estornar Baixa

Clique no MENU OPCOES

Importar
Movimentagde de Contas Correntes
Fluxo de Caixa

Despesas com Condeminio

Relatérios

Exportar Informagées

Exibir 3

Cligue em CONFIGURAGCOES

| Configuragdes <

Informagées da Janela

Fechar Alt+F4

& Csiornar Daxa Documento Titulos Centro de Custo

B Exportar Infor

Tipo

Favorecido

|3 Conciliagso de Cartdes

i Concilisgo Bancaria Categora
ftem
Namero

Obsenvagies 1]

Figura 12
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Ao clicar em CONFIGURAGOES, o sistema retornara a seguinte tela, como mostra a figura 13.

/_:\ - . -
&/ Planilha Financeira

Plarih v o
anina | & Configuracies X
Mes b v Vend| o~ Crége | Gréficos *
oo 2020 = | &/ Conﬁgura;ﬁes F Receitas X Despesas 4 b
Pesquisar Corfiguragdes Geras
Cadastros Flanihas Contas Comentes Exibir Contas Cometes Inativas
Plariiha Padrdo <Nenhuma > v

Pasta Documentos Anexos

Seguranga

Direito de Acesso Planihas Contas Comentes

Configuragdes do CS Imagem

kem Padro Receb. de Convénio | < Nenhum > - @
< tem Padréio Pagamento Médico | < Nenhum > > @ >
kem Padrdo Regiim de Fatura | < Nenfum > v @
Documer|
kem Padro Nota Fiscal Estoque | < Nenhum > V(@
Tipo
ttem Padréio Fechamento de Caixa | < Nenhum > v | @
Categona ® Cancelar
tem
Nimero
Cbservagdes 1]

Figura 13

Para dar DIREITO DE ACESSO a PLANILHA a um USUARIO, clique na opgdo PLANILHAS
dentro do campo de SEGURANCA, como mostra a figura 14.

oo

/-\ - . -
-/ Planilha Financeira

Planilh: v & - -
arina 4 Configuragdes e
Mas Abril v Venel =~ Cred | Graficos s
mo |02 - | &) Configuracdes F Recetas X Despesas -4 b
Pesquisar Corfiguragdes Gerais
Cadastros Planilhas Contas Comentes Exibir Contas Comentes Inativas
Planilha Padréo < Nenhuma > v

Pasta Documentos Anexos [

Seguranca
Direito de Acesso I Planihas I Contas Coentes
y 3
Configuragdes do CS Imagem
tem Padro Receb. de Convénio | < Nenhum > v @
3 kem Padro Pagamento Médico | < Nenhum > - @ >
tem Padréio Registro de Fatura | < Nenhum > v @
Documer|
tem Padro Nota Fiscal Estoque | < Nenhum > v|[@
Tipo
" ltem Paddio Fechamento de Caixa | < Nenhum > v @
Favoresid I o]
[ Concilizgéo de Cartdes aversace
& Cond Categoria )  Salvar # Ccancelar
fem Cligue em PLANILHAS
Nimero
Cbservagies 1]
Figura 14
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Apbs clicar em PLANILHAS, abrira DIREITO DE ACESSO POR PLANILHA, como mostra a

figgra 15.

&) Planilha Financeira

Planiha o
Més Abril ~ Vencil
Ano 2020 = —
Pesquisar
g |
[ Exportar Informages .
Fz i
[ Conciliagdo de Cartdes avorecido
C 5 Categoria
Conciliagéo
kem
Nimero
ObservagBes

o

Vs
&) ¢

Corfigus

Cadastr

Planiha

Pasta D

Segurar|

Direito df

Configur

tem Pa
ftem Pa
ttem Pax
ttem Pa

ttem Pax

Direito de Acesso por Planilha

Planiha
Planilha 01

Usuérios sem pemissdo

Usudrios com permissdo

Admiristrador do Sistema

ADM

Crédt

Figura 15

Gréficos

Receitas X Despesas

Selecione a PLANILHA e dé PERMISSAO para os usuarios que irdo utiliza-la, para selecionar
os USUARIOS utilize os botdes: (™) para dar acesso a UM usuario, (>>) para dar acesso a

TODOS os usuarios, (<) para remover acesso a UM usuario, (<<) para remover o acesso a
TODOS 0s usuarios, como mostra a figura 16.

>/ Planilha Financeira

Crédit

Gréficos

Receitas X Despesas

para REMOVER a
O de um usuario

| >

|

Planiha v
Mes Abril ~ Vencil /—\ Direito de Acesso por Planilha X
A"ﬂl Selecione a PLANILHA ]_g:fwa |
Corfigh Planilha 01 v
Cadastl | Jgzrios sem pemissio Usudrios com pemissio
Planiha| |Administrador do Sistema ADM
Clique aqui para dar 2
PERMISSAQO a um usuario =
p—y. [ | Clique aqui
] B PERMISSA
= | temPa
e item Pax
tem Pa
= ftem P
Favorecido
Categoria
em -
Nimero
Observagies 0]
n-
Figura 16

www.csoftware.com.br

prévia autorizacdo da CSoftware Informatica.
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Ap6s dar PERMISSAO ao USUARIO, clique em FECHAR, como mostra a figura 17.

Cligue em FECHAR

Planiha ~ -
Wés bl - Veno| . | Direito de Acesso por Planilha x &
o 2020 5 & € paniba
Planilha 01 ~
Pesquisar Corfigur
Cadastl | Jgzrios sem pemissio Usudrios com pemissio
Plariiha| | Administrador do Sistema ADM E
Pasta D [
>
Seguran|
>
Direito df
Corfigu 3
e Pa < E
= | tem Pa B
| tem Pa E
Documer] E
trem P
B Exportar Inform oo P
ttem Pa
F icl I
B Concilizgso de Cartses avereace E
- Categoria A telar
[ y
frem ]
Nimero
Observacles Usuarios com PERMISSAO

Ao clicar em FECHAR, o sistema retornara a seguinte tela, clique agora

mostra a figura 18.

/-\ - . -
-/ Planilha Financeira

Planilh: v R -
e | & Configuragdes
Més Abri - Vene|
e [20 = | &) Configuracde
Pesquisar Configuragdes Gerais
Cadastros

Planiha Padréo

Pasts Documentos Anexos

Seguranca

Direito de Acesso

Configuragdes do CS Imagem

Figura 17

S

Planilhas Contas Comentes Exibir Contas Comentes Inativas

< Nerhuma > v

Planilhas Contas Comertes

tem Padro Receb. de Convénio | < Nenhum > V| @
< tem Padréio Pagamento Médico | < Nenhum > - @
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Apos clicar em SALVAR, o sistema retornara uma mensagem, cliqgue em OK para finalizar, como
mostra na figura 19.

24 5 Planilha Financeira — x

@ Planilha Financeira

2020 | Abril :: Langamentos de hoje
Planiha  Planiha 01 v

onfiguracdes S
Mes A v I Venel | Crady | Grdfices *
o B2 = &/ Configuragdes [ PecotasXDespmsa - 4 b
Pesauisar Corfiguragdes Gerais
Cadastros Planihas Contas Comentes Exibir Contas Comentes Inativas
{+) Recesitas 0 O
Plariiha Pad Nenh v
P . arilha Padrso < Nenhuma >
ol o ® Pasta Documentos Anexos
(+) Recetas Baadas 000 O Seguranca Informag3o x
() Despesas Baixadas we O
P b Receitas 0,00%
Total 0w O 0 As configuracdes foram salvas com sucessa! B Despesss 0,00%
CorfiguragBes do CS Imagem
@ Movo Langamento } | E B Resumo
kem Padrdo Receb. de Convén B
| & Receit
& Cancelar Lancaments E i
= Kem Padro Pagamento Médicd— e B > espesa
@ Baixar Langamento Resulada
kem Padrdo Regii de Fatura | < Nenfum > 1 v @
4 Estornar Baixa Documer
i kem Padréo Nota Fiscal Estoque | < Nerhum > ; ~
] Exporter nformagdes . Clique em OK -
kem Padréo Fechamento de Caixa | < Nenfum > v @
- . Favorecido
Conciliagso de Cartdes
i Conciliago Bancaria Categora G
em L
Nomero
CObservagdes Anexos (]
Figura 19

2 - Como cadastrar os itens da Planilha

Para CADASTRAR OS ITENS DA PLANILHA ¢é necessario clicar no menu lateral
INFORMAGOES GERAIS, como mostra a figura 20.

vare - €S Imagem

Arquive Utlitiric [rPara Ajuda

@ImagemPlus @ "" 9 | EI

Area de Trabalho 02 de abri de 2020

Cadastros

enda
Ag . Dlgl\agéu de Laudo
Recepg:éo E Faturamento

E Recepgo

Laudo
Faturamento
Cadastros
e et o g4 Cligue em INFORMAGOES GERAIS
Mala Direta
Bt Pera nserit uma chservag3o parz o
pomdnoente s Cassioce
lique no botda < .
Configuragées Gehe s barerveg s G st eicue
: o bato <0K> & e seguida na tela de
2 cadastio cique no bofdo <GRAVARD
I
i o
Dby BANCOVEZID | Grvr18344. 791701425 |Lsr ADM | Médice: Dr & /a0 101 [0 [NUM |

Figura 20
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Ao clicar em INFORMAGOES GERAIS, o sistema abrira a seguinte tela, clique agora em CS
PLANILHA FINANCEIRA, como mostra a figura 21.
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Figura 21

Ao clicar na opcdo CS PLANILHA FINANCEIRA o sistema retornara a seguinte tela, como
mostra a figura 20.
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Figura 20
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2.1 — Cadastrando as Favorecidos

Para cadastrar um FAVORECIDOS clique no MENU DE OPGOES, em seguida clique em
CADASTRAR e em FAVORECIDOS, como mostra a figura 21.

%5 CS Planilha Financeira - X
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Figura 21
Ao clicar em FAVORECIDOS o sistema retornara a seguinte tela, como mostra a figura 22.
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Figura 22
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Selecione PESSOA FiSICA ou PESSOA JURIDICA e preencha as informagdes, para
ADICIONAR uma CIDADE, clique no botdo (+), como mostra a figura 23.
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Figura 23

Ao clicar em CADASTRAR CIDADE (+), o sistema abrira a seguinte tela, como mostra a figura
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©2021 — Este documento é propriedade de CSoftware Informatica Ltda. As informagdes aqui contidas s&o
www.csoftware.com.br confidenciais e tém carater informativo. N&o poderéo ser copiadas, divulgadas, reproduzidas ou traduzidas sem a

prévia autorizacdo da CSoftware Informatica.

Guia Basico - Pagina 13 de 68



C/SOFTWARE

GESTAO INTELIGENTE

Ap6s preencher as informagbes serd necessario CADASTRAR a REGIAO, para fazer isso
clique no botdio CADASTRO DE REGIOES (+), como mostra a figura 25.
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Figura 25

Ao clicar no botdo CADASTRO DE REGIOES (+), abrir4 a seguinte tela, preencha a descrigdo
e lique em GRAVAR, como mostra a figura 26.
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Figura 26
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Ao clicar em GRAVAR, o sistema retornara a seguinte tela, clique em GRAVAR novamente,

B oo

como mostra a figura 27.
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Figura 27

Ao clicar em GRAVAR, o sistema retornara a seguinte tela, clique novamente em GRAVAR,
note que existe um sinal de ALERTA isso significa que o sistema reconheceu como um CPF
INVALIDO, como mostra a figura 28.
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Ao clicar em GRAVAR com o CPF INVALIDO, o sistema retornara a seguinte mensagem,
cligue em OK, como mostra a figura 29.
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Ao REMOVER o CPF INVALIDO, no caso, deixar em BRANCO ou preencher um CPF
VALIDO, o sistema retornara a seguinte mensagem, clique em SIM, como mostra a figura 30.
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mentos de hoje incluindo sabado e domingo
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Figura 30
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Ao clicar em SIM, o sistema retornara a seguinte tela, clique no X para fechar, como mostra a

figgra 31.
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Figura 31

Vocé também pode EXCLUIR ou DESATIVAR um FAVORECIDO,

mostra a figura 32.
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2.2

Para cadastrar uma CATEGORIA cligue no MENU DE

C/SOFTWARE

GESTAO INTELIGENTE

— Cadastrando as Categorias

CADASTRAR e em CATEGORIAS, como mostra a figura 33.

4 CS Planilha Financeira
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Figura 33

OPCOES, em seguida clique em

Conta
Comente

Debito

Ao clicar em CATEGORIAS o sistema retornara a seguinte tela, como mostra a figura 34.
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C/SOFTWARE

GESTAO INTELIGENTE

Digite uma DESCRIGAO, escolha uma CLASSIFICAGAO (ndo é obrigatério escolher a
CLASSIFICAGAO para conseguir GRAVAR), clique em GRAVAR, como mostra a figura 35.
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Figura 35

Vocé também pode EXCLUIR ou DESATIVAR a CATEGORIA, clique em FECHAR, como
mostra a figura 36.
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Figura 36
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C/SOFTWARE

GESTAO INTELIGENTE

2.3 - Cadastrando os Itens

Para cadastrar os ITENS clique no MENU DE OPGOES, em seguida clique em CADASTRAR
e em ITENS, como mostra a figura 37.
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Figura 37
Ao clicar em ITENS o sistema retornara a seguinte tela, como mostra a figura 38.
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C/SOFTWARE

GESTAO INTELIGENTE

Em seguida digite uma DESCRIGAO, selecione uma CATEGORIA, um TIPO e clique em
GRAVAR, como mostra a figura 39.

&) Planilha Financeira

2020 | Abril :: Langamentos de hoje incluindo sabado e domingo

Planilha Planilha 07 ~
Vs Al - Vencimerto  NefNome  Fagaimaid i Desericio Gonta Débito Crédto | Graficos g
- H Receitas X Dt -
Ao 2020 = C“que em GRAVAR ecettas X Despesas 4 b
Pesquisar
& Cadastro de ltens - X
{+) Recettas 000 O Ve
{-) Despesas 0 O &/ Itens v
Total 000 @ Hx
Preencha a DESCRICAO o oriom o] |
\h Descrigio Fagamerto Medio
ot o O e Pagameros v O |lg—— Selecione uma CATEGORIA
. Tioo Débita v
Selecione um TIPO ‘ o Resumo
Certtro de Custo (@) Unico () Rateio v| | Receita
S ( > Despesa
Resuttado 0,00
Documento
[ Exportar Informagdes o .
5 Conciliagio de Cartses Favorecida
Categoria
tem
Numero
Observagies 1]
-
Figura 39

Vocé também pode CADASTRAR um CENTRO DE CUSTO, clicando no botéo (+), vamos
criar um CENTRO DE CUSTO na forma UNICO, como mostra figura 40.
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C/SOFTWARE

GESTAO INTELIGENTE

Ao clicar em CADASTRO DE CENTRO DE CUSTO (%), o sistema abrira a seguinte tela, como
mostra a figura 41.
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Figura 41

Preencha a DESCRIGAO e clique em GRAVAR, vocé também pode EXCLUIR ou DESATIVAR,
como mostra figura 42.
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C/SOFTWARE

GESTAO INTELIGENTE

Apds GRAVAR, o sistema retornara a seguinte tela, como mostra a figura 43.
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Vocé também tem a opgao para um CENTRO DE CUSTO em forma de RATEIO, selecione a
opgao RATEIO e clique em CADASTRO DE CENTRO DE CUSTO (+), como mostra a figura 44.
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C/SOFTWARE

Apds clicar em CADASTRO DE CENTRO DE CUSTO (%), o sistema

como mostra figura 45.
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GESTAO INTELIGENTE
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abrira a seguinte tela,
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PORCENTAGEM de cada CENTRO DE CUSTO para o RATEIO, agora clique em GRAVAR, em
seguida clique no X para FECHAR, como mostra a figura 46.
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C/SOFTWARE

GESTAO INTELIGENTE

Vocé também pode EXCLUIR ou DESATIVAR um RATEIO DE CENTRO DE CUSTO, como
mostra a figura 47.
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Ao clicar em GRAVAR, o sistema retornara a seguinte tela, selecione sua forma de CENTRO
DE CUSTO seja ela UNICO ou RATEIO, selecione seu CENTRO DE CUSTO, clique em GRAVAR
em seguida clique no X para FECHAR, como mostra a figura 48.
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GESTAO INTELIGENTE

Vocé também pode EXCLUIR ou DESATIVAR os ITENS, como mostra a figura 49.
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Figura 49

2.4 - Cadastrando os Cidades

Para cadastrar uma CIDADE clique no MENU DE OPGOES, em seguida clique em
CADASTRAR e em CIDADES, como mostra a figura 50.
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Figura 50
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Em seguida preencha o nome da CIDADE, selecione o ESTADO, agora clique em

GESTAO INTELIGENTE

Ao clicar em CIDADES, o sistema retornara a seguinte tela, como mostra a figura 51.

Figura 51

CADASTRO DE REGIOES clicando no botao (+), como mostra a figura 52.
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Ao clicar em CADASTRO DE REGIOES, o sistema abrira a seguinte tela, como mostra a figura

53.
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Preencha a DESCRIGAO e clique em GRAVAR, como mostra a figura 54.
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Apos clicar em GRAVAR, o sistema retornara a seguinte tela, clique em GRAVAR novamente
e clique no X para FECHAR, como mostra a figura 55.
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Figura 55
Vocé também pode EXCLUIR, como mostra a figura 56.
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Figura 56
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2.5 - Cadastrando um Centro de Custo

Para CADASTRAR um CENTRO DE CUSTO, clique em MENU OPGOES, clique em
CADASTRAR em seguida selecione CENTRO DE CUSTO, como mostra a figura 57.
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Figura 57

Ao selecionar CENTRO DE CUSTOS, o sistema abrira a seguinte tela, como mostra a figura
58.
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cha a DESCRIGAO e clique em GRAVAR, depois clique FECHAR, como mostra a figura

anceira
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Vocé também pode EXCLUIR ou DESATIVAR o C

60.
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Figura 59

ENTRO DE CUSTO, como mostra a figura

anceira
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— Cadastrando Rateios de Centro de Custos

Para CADASTRAR o RATEIO DE CENTRO DE CUSTO, clique em MENU OPCOES, clique
em CADASTRAR e selecione RATEIOS DE CENTRO DE CUSTO, como mostra a figura 61.
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Figura 61

Ao selecionar RATEIOS DE CENTRO DE CUSTO, o sistema abrira a seguinte tela, como

mostra a figura 62.
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Preencha o NOME, selecione os CENTROS DE CUSTOS ja criados e preencha as
EORCENTAGENS ou clique em CADASTRAR CENTRO DE CUSTO, como mostra a figura 63.
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Figura 63

Ao clicar CADASTRO DE CENTRO DE CUSTO, o sistema abrira a seguinte tela, como mostra
a figura 64.
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Preencha a DESCRIGAO e clique em GRAVAR, depois clique FECHAR, como mostra a figura
65.
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Figura 65

Vocé também pode EXCLUIR ou DESATIVAR os RATEIOS DE CENTRO DE CUSTO, como
mostra a figura 66.
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3 - Menu de Op¢odes Planilha Financeira

Para acessar o MENU OPGCOES da PLANILHA FINANCEIRA é necessario clicar no menu
lateral INFORMAGOES GERAIS, como mostra a figura 67.
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GESTAO INTELIGENTE

Ao clicar na opgcdo CS PLANILHA FINANCEIRA o sistema retornara a seguinte tela, como
mostra a figura 69.

4 CS Planilha Financeira - g

/_\ - . -
&/ Planilha Financeira

Planihz | Planiha 01 v
Mes A v Vercimenta  MMome  Favorscida e Deserigio orta Détito Crage | Grdfices 4
o 2020 = Receitas X Despesas -4 b
Pesquisar

{+) Receitas 0 O
{-) Despesas 00 O
Total 000 @
(+) Recettas Baixadas 000 O
(~) Despesas Baixadas 0 O

F u Receitas 0,00%
Total o Q B Despesas 0,00%
@ HNovo Langamento B Resumo

Receiiz

® .
V) angamento Resutade

4 Estornar Baixa Documento Titulos Centro de Custo

[ Exportar Informacdes oo

F: icl
[ Conciliago de Cartdes avorecido

agdo Bancéria Categora

ttem
Nimero

CObservagdes 1]

Figura 69

3.1 — Novo Langamento

Para INCLUIR UM LANGCAMENTO na Planilha Financeira, clique no MENU DE OPGOES e em
seguida clique em INCLUIR LANCAMENTO, como mostra a figura 70.
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Ao clicar em NOVO LANCAMENTO, o sistema retornara a seguinte tela, selecione o TIPO,
selecione o FAVORECIDO, selecione a CATEGORIA e selecione o ITEM, como mostra a figura 71.

%1 CS Planilha Financeira -

x

/_“ - . .
&/ Planilha Financeira

Planiha Planilha 01 ~
Més Aol - Vencimerto  Ne/Nome  Favorecida em Desorigzo Corta Débito Crécto | Gréficos 2
o 2020 = Receitas X Despesas -4 b
Pesquisar
(+) Recsitas 000 O
() Despesas 000 Q
Total 000 ®
(+) Recstas Baixa. 0 O
(~) Despenan Baix 00 O - Selecione o FAVORECIDO
o ~ o | Selecione o TIPO (DESPESA ou RECEITA) —merrerreee
@ Movolangamento Selecione a CATEGORIA
9 Cancelar Lancamento -
< rY e
@ Baix ado
@ Eo [ Doumerc W Ties Centro de Custo Selecione o ITEM

[ Bxportar InformacBes Tipo @ Despesa () Receita I

Favorecido Dr A ~ 13/04/2020 [ERd

|55 Conciliago de Carides

i Concilizgo Bancaria
em Pagamento Médico ~ 7.000,00
e 122456789 | Condomine [ Conta
o 3 | (0] Gravar
[ B
Figura 71

Em seguida preencha o NUMERO do documento, selecione a DATA DO VENCIMENTO e
preencha o VALOR, em seguida cliqgue em GRAVAR, como mostra a figura 72.

%1 S Planilha Financeira - x

/—\ - . -
- Planilha Financeira

2020 | Abril :: Langamentos de hoje incluindo sabado e domingo _

Planiha | Planiha 01 v
N . o . Descricio Conta . X Graficos u
Més Apr v Vencimero  N¥/Nome  Favorecido tem T e Débito Crédio
Ao 2020 2 Receitas X Despesas -4 b
Pesquisar
(+) Recsitas 0 O
(-) Despesas 0 O
Total 0 ®
(+) Recsitas Baixa 000 O
(~) Despesas Baix 000 QO
, Receitas 0,00%
Total 0o O [ Despesas 0,00%
[+] MNove Langamento .
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<

v 2 o ST
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Nimers 123456768 | Condomino [ Corta

e |

| 0 Clique aqui
" Je— paraGRAVAR

Figura 72
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Apos clicar em GRAVAR, o sistema retornara a seguinte tela, como mostra a figura 73.

%1 CS Planilha Financeira

f(_\ . . -
&/ Planilha Financeira

Planiha | Planiha 01 v
Mes b v

Ao 2020 2

Pesquisar

{ +) Recsitas O
{-) Despesas 7.0 (@]
Total 700000 @
(+) Recstas Babia... 0 O
{ - ) Despesas Baix 0o O
Tatal o O

@ NovoLangamento
¢ Cancelar Langamento
D Baixar Langamento

4 Estomar Baixa

] Exporter Informagdes

3.2
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. . Descrigio
Vencimento N2/Nome Favorecido fem Tiulo

I I S S S T

<

[ Documems Titulos Centro de Custo
Tipo
Favorecido  |A ]
Categoria [Pagamentos ~]
tem [Pagamerto Medico ~]
Nimero [123456789 | condominia []
o = | |7 Anexos 1]

Figura 73
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Para CANCELAR um LANCAMENTO na Planilha Financeira, selecione um LANGAMENTO,
em seguida clique em CANCELAR LANGCAMENTO, como mostra a figura 74.

% €S Planilha Financeira
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também consegue CANCELAR um LANCAMENTO, selecionando o LANCAMENTO e
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clicando no MENU OPGOES, em seguida clique CANCELAR LANGAMENTO, como mostra a figura
75.

Cadastrar

Nevo Langamento

Cancelar Langamento

Baixar Langamento

Estornar Baixa

Importar
Movimentagdo de Contas Correntes
Fluxo de Caixa

Despesas com Condominio

LY

Relatérios

5 Exportarinformagaes

Exibir

Configuragdes

Informagées da Janela

Fechar

Stornar

[ Exporter Informages

Vocé
MOUSE sobre o LANGAMENTO e clicando em CANCELAR, como mostra a figura 76.

%1 CS Planilha Financeira

&/ Planilha Financeira

Alt+Fa

Vencimento N%Nome  Favorecido ftem

[|13/04/2020 | 123456789 |A Pagamento Médico

Conta
Comerte

Descrigio

Tido Debto

Crédito

Clique em CANCELAR LANCAMENTO

Selecione o LANCAMENTO

Documerto Tos Certro de Custs
Tipo
Favorecido [0 ~] Vencimento [13/04/2020 L
ey [Pagamertos < Descigio | ]
tem -] Vaor
Nimero [123456789 | condominia (] Conta
o ses | || nexos 1] —

Figura 75

também pode CANCELAR um LANGAMENTO, clicando com BOTAO DIREITO

Centro de Custa
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Ao clicar em CANCELAR LANCAMENTO, o sistema retornara a seguinte tela, clique em SIM

& Planilha Financeira

para finalizar o CANCELAMENTO, como mostra a figura 77.

Planiha Planilha 01 v
o . Descrigio Conta ’ . Graficos 2
Més Abril ~ Vencimento N2/Nome Favorecido fem Tiulo Comente Débito Crédita
B L T N T, e 4
Pesquisar
(+) Receitas (@]
{-) Despesas (@]
Total 700000 @
(+) Recstas Baisa... 000 O Pergunta
{ - ) Despesas Baix 0o O
FE h Receitas 0,00%
Total 0.00 o e Deseja cancelar este lancamento? - Despesas 100,00%
@ Novo Langamento B Resumo
Receita
$¢ Cancelar Lancamento S [
e N Despesa

@ Baixar Langamento Resutado
4 Estomar Baixa Documerta Titulos Centro de Custo
] Exportar Informagies Tio

Favorecido |0 \ -] Vencimento  [13/04/2020 [FNd
r
& Clique em SIM =

ttem [Pagamento Médicol 7.000,00

Nimero [123456789 | condominia [] Conta ~

ol ses | || nexos 1] Gravar

Figura 77

Em seguida o sistema retornara a seguinte tela, como mostra a figura 78.

% S Planilha Financeira

&/ Planilha Financeira

Planiha | Plariha 01 v
WMes Aprl v Vencimerto  Ne/Nome  Favorecido
Ao 2020 0
Pesquisar

(+) Recetas o]
(-} Despesas O
Total e ®
(+) Recetas Baixa. 000 O
(- ) Despesas Baix. O
Total 0o O
@ MNovoLangamento
_ <
()
4 Estornar Baixa Documeto Titulos
[ Exportar Informagdes o

Favorecido

Categoria

tem

Nimero

Observagdes

www.csoftware.c

fem T Eorte
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1]
Figura 78
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3.3

Para BAIXAR UM LANCAMENTO na Planilha Financeira, selecione

C/SOFTWARE

GESTAO INTELIGENTE

— Baixar Langamento

seguida clique em BAIXAR LANGCAMENTO, como mostra a figura 79.

%4 €S Planilha Financeira

&/ Planilha Financeira

2020 | Abril :: Langamentos de hoje incluindo sabado e domingo

Planiha  Planiha 01 v
Mes Al v
Ao 2020 :
Pesquisar
(+) Recettas @]
{~) Despesas 0w O
Total @
(+) Recetas Baixa... om0 O
(- ) Despesas Baix 0 O
Total 0 O

@ MovoLangamento

2, Descricio
Vencimerto  N2/Nome  Favorecido Titulo

123456789 |A Pagamento Médico

[13/0472020

Selecione o LANCAMENTO

3 Cancelar Langamento
[© v Gangamerns ]¢——— Clique em BAIXAR LANCAMENTO

& Estornar Baixa \ D¢

[ Exportar Informagies Too

& Consiiag Favorecido  [A ]

i Conciacio Categoria [Pagamentos ]
tem [Pagamento Médco ~]
MNimero (123456789 | condominia []
s | [ e G

Conta

Comente Débita

Crédito

Vencimento  [13/04/2020

Descriglo

Valor 7.000,00

Gravar

um LANCAMENTO, em

Graficos a2

Receftas X Despesas -4 b

A Receitas 0,00%
[ Despesas 100,00%

= Resumo
Receita
Despesa
Resuttado

Vocé

Figura 79

seguida clique em BAIXAR LANGCAMENTO, como mostra a figura 80.

4 CS Planilha Financeira

/_\ - . -
&/ Planilha Financeira

Cadastrar >
0|Ab entos de hoje do sabado e do go
€ Movolangamento
. Concelor Langamento Vencimerto  Ni/Nome  Favorecido item Q‘:Tﬂ"@” Eg:tsme Débita Crédito
O oiadloncamenio 04/2020 9 |n aamento Médico 000.00
Importar 3 f
Movimentag3o de Contas Correntes X
ot Selecione o LANCAMENTO
Despesas com Candominio
& Relatérios
[ Exportr informages Cliqgue em BAIXAR LANCAMENTO
Exibir 3
Configuragdes
Informagées da Janela
Fechar AlteFa
Documento Tituos Centro de Custo
[ Exportar Informagaes s
o . Favorecida  [A ] Vencimento  [13/04/2020 @
ncil
tem [Pagamento Medico ~] Valor 7.000.00)
Nimera (122456789 | Condominio (] Corta
o [ [ reos § T

www.csoftware.com.br

Figura 80

também pode BAIXAR um LANGAMENTO acessando o MENU DE OPGOES, em

Centro de Custo
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Vocé também pode BAIXAR um LANGAMENTO, clicando com BOTAO DIREITO do MOUSE
sobre o LANGCAMENTO e clique em BAIXAR, como mostra a figura 81.

44 CS Planilha Financeira - X

'/ Planilha Financeira

Planiha | Planiha 01 v
Mes Apil v Vencimerto  NefNome  Favorecido tem Desenci Sonta Débito Credto | Graficos u

Baixar .

Pesausar Q Clique em BAIXAR

Estomar
{+) Recetas o Emitir Recibo
(-} Despesas (o] x Cancelar
Total 700000 ® . ~ Conciliar

Clique com 0 BOTAO >
>
(+) Recettas Baixa... 000 O DIREITO dO MOUSE Pesquisar F3
{~) Despesas Baix. (@] Ocultar Estornos
e — sobre o LANQAM ENTO ) ) B , Receitas 0,00%
Total 0 O Exibir Mais Informagdes M Despesas 100,00%
© MNovoLsngamento 5 Resumo
Receta
¢ Cancelar Langamento . = e
@ Baixar Langamento Resutado
& Estormar Decumerta Tiulos Centro de Custo
[ Exporter Informages T
Favorecido A ~] Vencimenta [13/04/2020 B+

Camgre Pt S —
tem [Pagamento Médco ~] Valor 7.000,00)
Nimero [123456789 | condominia (]~ Corta

e ses | |[ Anexos 1] Gravar

Figura 81

Ao clicar em BAIXAR LANGAMENTO o sistema retornara a seguinte tela, como mostra a
figura 82.

/-\ - . -
'/ Planilha Financeira

Planiha | Planiha 01 v
ves  [A v Vencimerto  Ne/Nome  Favorecio tem Descrigho Gurta Débita Cregto | Graficos 2
o T T N N N, ¢

Fesquisar
(+) Recettas (@]
() Despesas o & Confirmacdo de baix x
Total @ D, Baa Conta Valor
(+) Recsias Baixa w O 13/04/2020 @~ | | < Nenhuma > ~ [7000.01]
{-) Despesas Baix. o 5
[ | \ Receitas 0,00%
Total 0 O M, Despesas 100,00%
Novo Langamento B Resumo
@ “ Anerar Comprovarte (] 3 Cancelar ;
Receita
$¢ Cancelar Langamento B
( 5 espesa
@ Baixar Lancamento Resutado
& Estornar Documerto Tituos Centro de Custo
[ Exportar Informagaes Teo
Favorecida  [A v] Vencimento [13/04/2020 [
G
Camtn[pmern B T ——
[ =
kem [Pagamerto Médico -] Valor 7.000.00
Mimera 123456788 | Condominio [] ~ Conta
o ses | || anexos [ Gravar
Figura 82
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Agora selecione a DATA DA BAIXA, selecione uma CONTA que esteja cadastrada no sistema,
preencha o VALOR, em seguida preencha a IDENTIFICAGAO, vocé também pode ANEXAR UM
COMPROVANTE junto a BAIXA DO LANCAMENTO, em seguida clique em CONFIRMAR, como
mostra a figura 83.

&/ Planilha Financeira

2020 | Abril :: Langamentos de hoje incluindo sabado e domingo  [[EREReaea

Planiba | Planiha 01 v
Més |l v Vencimerto  NefMome  Favors ) Descrigio Corta Débto Crédo | Graficos i
. 2020 z | [1vosa0 | rz3e567m | Selecione a CONTA Recetas X Despesas -4
P Preencha o VALOR
Selecione a DATA DA BAIXA /
(+)Recetas
() Despesas 70000 O

£ Confirmacho de baixa * l x

Total 700000 @ o Boe Icma IVE‘W
(+) Recetas Baixa. 00 O 13/04/2020 (5~ || Caixa Economica Federal v 7.000.00|

(~) Despesas Baix 000 )
—_— Pagamento Médico Dr. A p Receitas 0,00%
Tatal 0o O [ Despesas 100,00%
@ NovoLangamento ® Cancelar a RR::::
$ Cancelar Langzmento Despesa
@ Baixar Langamento < i Resuitada
@ Estonar Baixs [ Documemta Tiulos Centro de Custo
[ Exportar Informagdes Tipo
— Favorecido A / ~\ Vencimento _[13/04/2020 O
Clique aqui para ANEXAR COMPROVANTE | Clique aqui para CONFIRMAR - F
Nimero [122456789 | Condomiric (]~ Conta hd
p. sos | ][ Anexos 0] Gravar
ﬂ.
Figura 83
Ao clicar em CONFIRMAR, o sistema retornara a seguinte tela, como mostra a figura 84.
% €S Planilha Financeira - X

&) Planilha Financeira

2020 | Abril :: Langamentos de hoje incluindo sabado e domingo  [EcReReaae]

Planiha  Planiha 01 v
Més Ao v Venciments  N/Nome  Favorecido tem Desonao corta Débto Crédeo | Graficos Z
o 1 O N T T e 4
Pesquisar
(+) Recettas (@]
(-} Despesas iNe)
Total ®
{+) Recetas Baixa o
(-} Despesas Bair o
A Receitas 0,00%
Total (@] I Despesas 100,00%
@ NevoLangamento B Resumo
Recetta

*®c g e 5 Despesa
@ E Resukado
4 Estornar Baixa Documento Titulos Centro de Custo
[ Exportar Informagdes oo

Favoreida  [A ~]

Categoria [Pagamentos -]

tem [Pagamento Médico ~] 7.000.00

Mimern (123456789 | condominio [] Caixa Economica Federa

Ob: soa | [[ " Anexos 0 Gravar

uv
Figura 84
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3.4 - Estornar Baixa

Para ESTORNAR UMA BAIXA na Planilha Financeira, selecione um LANGAMENTO
BAIXADO, em seguida cligue em ESTORNAR BAIXA, como mostra a figura 85.

%4 €S Planilha Financeira

¢/ Planilha Financeira

2020 | Abril :: Langamentos de hoje incluindo sabado e domingo

Planiha | Planiha 01 v
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() Despesas
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Total 700000 O I Despesas 100,00%

© MNovoLangamento 5 Resumo
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[ o esins |&—={ Clique em ESTORNAR BAIXA
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[T 8
Figura 85

Vocé também pode ESTORNAR uma BAIXA, selecionando um LANCAMENTO BAIXADO e
clicando no MENU OPCOES, em seguida cligue em ESTORNAR BAIXA, como mostra a figura 86.

4 CS Planilha Financeira - x

Clique em MENU OPCOES

£ fl— - -
&) Planilha Financeira

Cadastrar 3 - -
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Fluxo de Caixa . .
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o LANCAMENTO BAIXADO
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= Exportar Informagdes  Recetes 0.00%
Exibi o I Despesas 100,00%
ibir
Configuragdes & Resumo
Receita
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"
Figura 86
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Vocé também pode ESTORNAR BAIXA clicando com o BOTAO DIREITO sobre a BAIXA, em
seguida clique em ESTORNAR, como mostra a figura 87.

% S Planilha Financeira - x

/-\ - . -
-/ Planilha Financeira
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o
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Figura 87

Ao clicar em ESTORNAR BAIXA, o sistema retornara a seguinte tela, clique em SIM para
finalizar, como mostra a figura 88.

r\ . . -
- Planilha Financeira
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"
Figura 88
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Ap6s clicar em SIM, o sistema retornara a seguinte tela, como mostra a figura 89.

44 CS Planilha Financeira
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Figura 89

— Configuragoes

Para acessar as CONFIQURA(}()ES da Planilha Financeira, clique no MENU DE OPCOES e
em seguida em CONFIGURAGCOES, como mostra a figura 90.

44 CS Planilha Financeira
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A Receitas 0,00%
[ Despesas 100,00%
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Figura 90
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Ao clicar em CONFIGURAGOES, o sistema retornara a seguinte tela, como mostra a figura 91.

/4 €S Planilha Financeira - X
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Pesquisar ¥ M fumgies Geras L 7.000.00
13/04)
| Cadastros Planihas Contas Comertes Exibir Contas Comentes Inativas T
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ftem Padréio Registro de Fatura | < Nenhum > - @
& Estomar Documen

item Padrdo Nota Fiscal Estoque | < Nenbum > v
[ Exporter Informagées o q lenhum Q@

item Padréio Fechamento de Caixa | < Nenhum > - Q@
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Figura 91

Apbs abrir a tela de CONF_IGURA(}GES, vocé tera acesso a CONFIGURAGOES GERAIS,
SEGURANGCA e CONFIGURACOES DO CS IMAGEM PLUS, como mostra a figura 92.

%4 €S Planilha Financeira - X

V)
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DO CS IMAGEM

Figura 92
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Em CONFIGURAGOES GERAIS, vocé podera cadastrar PLANILHAS e CONTAS
CORRENTES, a opgdo de PLANILHA PADRAO é a PLANILHA que sera aberta no inicio do sistema,
vocé também pode ANEXAR um DOCUMENTO, usando a opgdo PASTA DOCUMENTOS ANEXOS,
como mostra a figura 93.

% €S Planilha Financeira - x
' . . .
.+ Planilha Fi a
Clique aqui para CADASTRAR Clique aqui para CADASTRAR
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o
Figura 93

Ao selecionar a op¢do PLANILHAS, abrira a seguinte tela, vocé pode CADASTRAR uma
PLANILHA clicando no botao +, como mostra a figura 94.
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Figura 94
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Ao selecionar a opcdo CONTAS CORRENTES, abrira a seguinte tela, como mostra a figura 95.

-
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Figura 95

Ao selecionar a op¢do EXIBIR CONTAS CORRENTES INATIAS, ira mostrar as CONTAS

CORRENTES que estéo INATIVAS no sistema, como por exemplo: ao acessar MOVIMENTAGAO
DE CONTAS CORRENTES, como mostra a figura 96.
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Figura 96
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Em SEGURANCA, vocé podera dar DIREITO DE ACESSO a PLANILHAS e CONTAS
CORRENTES, como mostra a figura 97.
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Figura 97
Ao selecionar PLANILHAS o sistema abrira a seguinte tela, selecione o USUARIO que tera
acesso a esta PLANILHA, como mostra a figura 98.
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Figura 98
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Ao selecionar CONTAS CORRENTES, o sistema abrira a seguinte tela, selecione a PLANILHA

f‘_\ - . -
&/ Planilha Financeira

que tera acesso a CONTA CORRENTE, como mostra a figura 99.
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Figura 99

Em CONFIGURAGOES DO CS IMAGEM, vocé podera cadastrar ITENS de forma PADRAO,
que ficara como uma opgéo de escolha na tela para outros LANGAMENTOS, como mostra a figura

100.
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Figura 100
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Ao clicar no botdo + para CADASTRAR um ITEM PADRAO, abrir4 a seguinte tela, todas as
telas de CADASTRO DE ITEM PADRAO, abriram a mesma tela, como mostra a figura 101.

2 5 Planilha Financeira

@ Planilha Financeira

Planilha Planilha 01 w
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Observagies tnexos ] Grava ®
a-
Figura 101
3.6 - Importar

Para realizar a IMPORTAGAO é necessario abrir a PLANILHA FINANCEIRA, clique em
INFORMAGOES GERAIS, como mostra a imagem 102.
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Figura 102
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Ao clicar em INFORMAGOES GERAIS, o sistema abrira a seguinte tela, agora clique em CS

PLANILHA FINANCEIRA, como mostra a

FTWARE INFORMATICA)

Imagem

Arquive Utiitdrio  IrPara  Ajuda

@ Imagem Plus

INFORMAGCOES GERAIS | CS Bl

E! CS Central de Comunicagio
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Recepcéo (=1 CS Central de Integracio
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figura 103.

Cligue em CS Planilha Financeira
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Figura 103

WM 1013 [

[How [

Ao clicar em CS PLANILHA FINANCEIRA, o sistema abrird a seguinte tela, como mostra a

figura 104.
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Figura 104
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Para realizar uma IMPORTAGAO, clique no MENU OPGOES (seta amarela), em seguida
clique em IMPORTAR, o sistema abrira opgédo de IMPORTAR o RECEBIMENTO DE CONVENIO,
RECEBIMENTO MEDICO € RECEBIMENTO DE CAIXA, como mostra a figura 105.

%1 CS Planilha Financeira - g

Clique em MENU OPCOES

/_\ < - . -
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Fluxo de Caixa fechamentos de Cobxe PAGAMENTO MEDICO
Despesas com Condominic
Relatérios . .
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v
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Observagies 1] ®
Figura 105

Ao clicar em RECEBIMENTO DE CONVENIO, o sistema abrira a seguinte tela, como mostra a
figura 106.
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Figura 106
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Selecione o CONVENIO, agora selecione o MES DE REFERENCIA ou vocé pode selecionar
as datas DE XX/XX/XXXX ATE XX/XX/XXXX, ndo é necessario preencher os dois, em seguida clique
em PESQUISAR, como mostra a figura 107.

¢ Planilha Financeira
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@ Conciliagdo de Cartdes
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Figura 107

Apés clicar em PESQUISAR, o sistema retornara a seguinte tela, se existir uma CONTA
CORRENTE registrada com permissao para este usuario sera possivel IMPORTAR os valores para
ela, como mostra a figura 108.
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Ap6s selecionar o RECEBIMENTO DE CONVENIO e clicar em IMPORTAR, o sistema
rgtqrnaré a seguinte tela, clique em OK para finalizar a IMPORTAGCAO, como mostra a figura 109.

&/ Planilha Financeira

| & imp - o
Planiha | CSoftware
(D 5 : ani k= s
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Figura 109
Ao clicar em PAGAMENTO MEDICO, o sistema abrira a seguinte tela, como mostra figura 110.
B csp 2 Financeirs - 3
I7e
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Figura 110
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Selecione o MEDICO, agora selecione o MES DE REFERENCIA ou vocé pode selecionar as
datas DE XX/XX/XXXX ATE XX/XX/XXXX, ndo € necessario preencher os dois, em seguida clique
em PESQUISAR, como mostra a figura 111.
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Figura 111

Apos clicar em PESQUISAR, o sistema retornara a seguinte tela, se existir uma CONTA
CORRENTE registrada com permissao para este usuario sera possivel IMPORTAR os valores para
Qla, como mostra a figura 112.
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Figura 112
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Ap6s selecionar o PAGAMENTO MEDICO e clicar em IMPORTAR, o sistema retornara a

&/ Planilha Financei
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seguinte tela, clique em OK para finalizar a IMPORTAGAO, como mostra a figura 113.
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Figura 113

*®

Ao clicar em FECHAMENTO DE CAIXA, o sistema abrira a seguinte tela, como mostra figura

114
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datas DE XX/XX/XXXX ATE XX/XX/XXXX, ndo é necessario preencher os dois, em seguida clique
em PESQUISAR, como mostra a figura 115.
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Figura 115

Apos clicar em PESQUISAR, o sistema retornara a seguinte tela, se existir uma CONTA
CORRENTE registrada com permissao para este usuario sera possivel IMPORTAR os valores para
gla, como mostra a figura 116.
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Apos selecionar o FECHAMENTO DE CAIXA e clicar em IMPORTAR, o sistema retornara a
seguinte tela, clique em OK para finalizar a IMPORTAGAO, como mostra a figura 117.

&/ Planilha Financeira

| & Importag - o
Planiha | CSoftware
(D) x - Grafi u
wea  [Aen | \&) Importagéo de Fechamentos de Caixa | L
e 2 1 Receitas X Despesas -4 b
Pesquis  Caixa | < Todos os caias > ~ Mss de Ref.[04/2020 |2 De [J2eme2020 @~ ae [Jat042020 @~ |
{+) Recetas 0.00 A Pesquisar
(~) Despenas ° Cabxa Data Fechamento Més Ref Val. Abertura Val. Lanctos Cred/Deb _ Val. Recebidos Val. Saldo Final
Total 0.00 O/ Cana 07/04/2020 0328 0472020 0.00 0.00 0.00 000
@ [0 Caixa 07/0472020 03:35 : ! 0.00 793,93 79393
(+) Recetas Baixadas 0.00 Informagdo x
0 &|O/caxa 09/04/2020 1319 0.00 175156 175156
() Despesas Batxadas "M@ Ocana 09/04/2020 13:22 0,00 756,85 756,65 \ Receltas 0,00%
Total 000 |@|0|Caa 09/04/2020 1331 0 Importacio realizada com sucessa! 0.00 49641 49641 | | I Despesas 0,00%
@ & Cana 09/04/2020 133 0.00 278.05 278.06
© toetaanas BECE 2oummwa e R
OK Receita
O Cana 22/04/202008:22 ﬁ 0.00 000 [0 s
Resutado

[ Exporter Informagdes

Conciliagso de Carties

Cligue em OK para finalizar

B Conciliagio Bancsria
@ Recebimentos ja importados Corta Corente | Banco fau v
Observagies 0] »®

3.7

Figura 117

— Despesas com Condominio

_Para acessar as DESPESAS COM CONDOMiNIO,da Planilha Financeira, clique no MENU DE
OPCOES e em seguida em DESPESAS COM CONDOMINIO, como mostra a figura 118.

£ CS Planilha Financeira - g
() Ip1anilha Financei Clique no MENU OPCOES
. |Planilha Financeira q
Cadasty >
Fdsstrar 020 | Ab entos de hoje do sabado e do go Centro de Custo
€ Movolangamento
" Descrigio Conta " " Grafi u
Cancelar Lancamento Vencimenta  Ni/Nome  Favorecido ftem Trom & Comente Débito Créde | Graficos
Baixar Langamento Recsitas X Despesas =L
Estornar Baixa
Impertar 3
Movimentagio de Cantas Correntes
Fluxo de Caba "
—— < Clique em DESPESAS COM CONDOMINIO
& Relatérios
X Exportarinformagses \ Receitas 0,00%
Despesas 0,00%
Exibir v A
Configuragdes i
Receta
Informagées da Janela Bespena
Fechar AlteF4 Resutad 0.00
Documento Titulos Centro de Custo
[ Exportar Informacdes oo
F icl
B Conciliagdo de Carides aversece
Categoria
ttem
Nimero
Cbservagdes 1] ®

Figura 118

contidas séo
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Ao clicar em DESPESAS COM CONDOMINIO o sistema retornara a seguinte tela com os
lancamentos dos itens de condominio, como mostra a figura 119.

8 cp

&/ Planilha Financeira

Despesas com Condominio

Planiha | CSoftware v

P
'/ Despesas com Condominio

Mes bl v Crédto | Orsficos u
Ao 2020 < 2020 | Abril :: Langcamentos do més Receitas X Despesas -4 b
P Vencimento Numero Favorecido Descrigho do fem Observagdes Débito Crédto
‘esquisar
S Y S N
27/04/2020 Imobiliria Aluguel 600.00
{+) Recsitas 0 QO
{-) Despesas 181310 O
Total 181310 @
(+)Recettas Baixa... 000 O
(-} Despesas Baix e)
JE A Receitas 0,00%

Total 0 O [ Despesas 100,00%
@ MovoLangamento B Resumo
vr— . Recetta 0.00

ancelar Langamento . p

' ; N Despesa 181310
@ Baixer Langamento Resuttado 1.813,10
& Estomar Baina
[ Exportar Informagies o

Conciliagdo de Cartdes

1

i Conciliagio Bancaria (+) Recetas 0
= [t p0.00)
em| () Despesas 755,60
Neim} Total 755,60 |
o 1 T o Gavar T#

Figura 119

3.7.1 — Exportar Despesas com Condominio

_Para Exportar DESPESAS COM CONDOMiNIp na Planilha Financeira, clique no MENU DE
OPGOES e em seguida em EXPORTAR INFORMAGOES, como mostra a figura 120.

/’-\ - . -
& Planilha Financeira

Despesas com Condominio

Planiha  CSoftware ~

= . Graficos
Ves Ao e Exportar Informagdes ~ Gredto
n 2020 a antos do més Receitas X Despesas -4 b
° = Informagdes da Janel
P—— . T Favorecido Descriggo do fem Observagdes Débita Crédito oo
27/04/2020 Imobiliaria Aluguel 600.00 o |
(+) Receitas oo O
{-) Despesas 181310 O
Total 181370 @ . ~
Clique em EXPORTAR INFORMAGCOES
(+) Receitas Baixa. 000 O
(~) Despesas Baix 000 QO
u Receitas 0,00%

Total 0,00 Despesas 100,00%

O
© HNovoLangamento B Resumo

Receita

$¢ Cancelar Langamento . . Despess
@ Baixar Lancamento Resultado 1.813,10
& Estornar Baba
[ Exportar Informagies oo

[ Conciliago de Cartfes

ki

Ca9 ) Recetss 0

kem (-} Despesas 755,60 po.oo

Num Total -755.60 [

Ot T TT FEXDS T Gravar T *

"
Figura 120
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Ao clicar em EXPORTAR INFORMAGOES o sistema retornara a seguinte tela, como mostra a
figura 121.

—

-/ Planilha Financeira

P e » m Selecionar Arquive pars gerar o arquive. %

Mes Abri w 4 ¥ > Este Computador > Downloads ~ & | Pesquisar Downloads Gréficos 4
Ano 2020 & Organizar »  Nova pastz - Fecetas X Despesas =d b
Pesquisar [%) Documentos # ~  Nome Data de modificagio Tipo
¥ Downloads
Nenhum item corresponde 3 pesquisa.
{+) Recettas 000 O =] Imagens
() Despesas 181310 O Alan Leone
Total 181310 @ [ Area de Trabalhc
Manuais da Plus
(+) Receitas Baixa...
s O Procedures
{-) Despesas Baix O
R . Receitas 0,00%
@ OneDrive g i
Total 000 O M Despesas 100,00%
[ Este Computador
@ Movo Lancamento B Resumo
¥ Rede o &2 Receita
& Cancelar Langamento -
< Nome = > spes
@ Baixar Lanzmento Resutado
o Estornar Boive [ 4 Tipo: | Arquivos do Excel (“xls) v
Exportar Informagdes
= T Geutrpasas
3 -
Conciliagio de Cartdes ™ o]
- Cate
Cor (+) Recsitas 0
00,00
tem (-} Despesas 0]
Nam Total ]
o 5 L [T PANEXeS YT T travar TT 'g

Figura 121

Em seguida selecione o local onde sera salvo o arquivo, digite 0 nome do arquivo, selecione o
tipo e clique em SALVAR, como mostra a figura 122.

—

&) Planilha Financeira

g
P e » m Selecionar Arquive pars gerar o arquive. %

Mes Abri w 4 ¥ > Este Computador > Downloads ~ & | Pesquisar Downloads ) Gréficos 4
- Receitas X Dt -
o 2020 = I Organizar = Nova pasta = ecetas X Despesas 4 b
Pesquisar [5] Documentos # ~|  Nome Data de modificagio Tipo
. ¥ Downloads
Selecione o LOCAL = Menhum item corresponde & pesquisa.
=) Imagens
onde deseja SALVAR Alan Leone
[ Area de Trabalhc

{+) Recstas Bats.. onuats o Plus D& um NOME

Procedures

> ao ARQUIVO n

@ OneDrive , Recsitas 0,00%
Total [ Despesas 100,00%

[ Este Computador
[+] Nove Langamento H Resumo

L — A 4 > Recota

8 Cancelar Langamento

| I_ = R Cepene
@ Baixa bame Resutado

& Estort Escolha um TIPO ] Tipo: Arquivos do Excel (xs) =

& B TR A Qcultar pastas I Salvar I Cancelar

Y )
m

Conciliagsa de Cartdes

e Focetas 0

tem (-} Despesas 75580 =
Nim Total 755,60 Clique em ]

L == SALVAR [

Figura 122

Em seguida o arquivo serd exportado no local informado.
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3.8 — Exportar Informagoes

Para EXPORTAR INFORMACQES na Planilha Financeira, clique no MENU DE OPCOES e em
seguida em EXPORTAR INFORMAGOES, como mostra a figura 123.

o

. C5 Planilha Financeira - X

]
Planilha Financeira Clique no MENU OPCOES
Cadastrar v " — . . -
’020 | Abril :: Langcamentos de hoje incluindo sabado e domingo _
@ MNovolancamento
Cancelar Langamento Vencimento  N¥/Nome  Favorecido tem Desencio gonta Débito Cregi | Graficos 8
Baixar Langamento 27/04/2020 Prefetura Corta Agua 155.60 Receitas X Despesas -4 P
Estornar Baixa 27/0472020 Imobildiia Auguel
Importar >
Movimentagio de Contas Correntes
Fluxo de Caixa
Despesas com Condominio
& Reletérios
~_ Exporter nformagses < Clique em EXPORTAR INFORMAGCOES  Receitas 0,00%
Exibir o I Despesas 100,00%
Configuragdes E Resumo
Receita
Informagdes da Janela . Despess
Fechar Alt+F4 Resuftado
& Est Documento Titulos Centro de Custo
[ Exportar Informagdes oo
R Conciliago de Cartdes Favoresido
& o Categoria
hem
Nimero
Observagies 1) ®
Figura 123

Ao clicar em EXPORTAR INFORMAGOES o sistema retornara a seguinte tela, como mostra a
figura 124.

-

& Planilha Financeira

Planiha  |CSoftware v
—. e -

Més Pori < - Débito Credie | Greficos ?

A% Informar o Neme e o Tipo para gerar o arquive. X
o 2020 = Receitas X Despesas -4 b

- 1 4 b » Este Computadar > Downloads ~ ©| | Pesquisar Downloads o

Pesauisar = | 3
Organizar Nova pasta = -
(+) Recetas 0 O | Documentos # A Nome Data de modificagio Tipo
() Despesas 7560 O & Downloads .
- Nenhum item corresponde & pesquisa.
Tetal 7560 @ =/ Imagens
—_——— Alan Leane
(+) Reostas Baixa 00 O I Airea de Trabalhe
(~) Despesas Baix 0 O )
Manuais da Plus. \ Receitas 0,00%
Total 0w O Procedures I Despesas 100,00%
[+) Mevo Langamento @ OneDrive Bz
Recets
C =
® . Este Computador . e
© & Rede vl 5 Resukado
1
Nome: [| ~|

Tipo Tipe: | Arquives do Excel (*xls) v

e R
S el

hem Ve

Nimero

Observacies ] ®

Figura 124
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Em seguida selecione o local onde sera salvo o arquivo, digite o nome do arquivo, selecione o
tipo e clique em SALVAR, como mostra a figura 125.

&/ Planilha Financeira

Planiha  |CSoftware v
: - X m— y . Gréficos [
Mea  |fbd & Informar o Neme & o Tipo para gerar o arquivo. x g Credto
o 2020 = 15560 Recetas X Despesas -4k
— 4 ¥ > Este Computador > Downloads v & | Pesquisar Downloads IR =
Pesauisar 2
Organizar » Nova pasta = - (7]
(alPocci pon |£ Documentos # A Nome Dts de modificagzo Tipo
. Downloads
Selecione o LOCAL :Imagm Nenhurn item corresponde & pesquisa.
onde deseja SALVAR Alan Leone
I Area de Trabalhe
() Despesas Baix 0.00 ) ~
8 Manuais da Plus. De um NOME y Receitas 0,00%
Total 0.00 Procedures I Despesas 100,00%
> ao ARQUIVO
@ MovoLangamento @& OneDrive 5 Resumo
Recets
® ca [ Este Computador _ .
(V] 3 Fede M K3 v 5 Resukado
@ Estornar Baixs W -
Export
B B Escolha um TIPO  frp| Tipo: | Arquives do Becel (*ls) |
[ Conciliagao de Cartoes ) o
Catege ~ Ocultar pastas Salvar Cancelar
B Conoiliagao Bancaria y
ltem T P Valor
Nemero
v Clique em *

Figura 125

Em seguida o arquivo sera exportado no local informado.

3.9

— Relatérios

Para acessar os RELATORIOS da Planilha Financeira, clique no MENU DE OPGOES e em
seguida em RELATORIOS, como mostra a figura 126.

£ S planilha Financeira
¥

T . .
£ ) Planilha Financeira

Cadastrar

€) MNovolangamento
Cancelar Langamento
Baixar Langamento

Estornar Baixa

Importar
Movimentagse de Contas Correntes
Fluxo de Caixa

Despesas com Condominio

Relatorios

] =8

Exportar Informagées
Exibir

Configuragdes
Informagées da Janela

Fechar Alt+F4

& Eslomar Bana

[ Exporter Informagdes

[ Conciliago de Cartfes

& Conciliaggo

www.csoftware.com.br

Cliqgue no MENU OPCOES
0|Ab angamentos de hoje do sabado e do go
Vencimenta  N2/Nome  Favorscido tem Descricdo
2740472020 Prefetura Conta Agua
27/04/2020 Imobiliaria Aluguel
< Clique em RELATORIOS
Documento Titulos Centro de Custo
Tieo
Favorecido
Categoria
kem
Nemero
Observagies 1)

Figura 126

Centro de Custo

Graficos 1

Conta

Corrente Crédito

Débita

Receitas X Despesas -

, Receitas 0,00%
I Despesas 100,00%

5 Resumo
Receita
Despesa
Resultado

v
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Ao clicar em RELATORIOS o sistema retornara a seguinte tela, como mostra a figura 127.

¢/ Planilha Financeira

Plariha | CSoftware v
Wes b ~ Venciments  N/Mome  Favorscido tem Descrigl Corta Débito Crédto | Graficos 4
2020 s " T T T T Recetas X Despesas -4 b
Ano ZIMA2N | (@) Relatbrios - o x
- 2740472020
Pesquisar — = (2] Cadastros ~
Cadastros de Favorecidos
Cadastros de Categorias
(+)Receiias o Cadastros de Planihas
{-) Despesas O Cadastros de tens
o ® Cadastros de Cidades
it Cadastros de Certros de Custo
(=) Recetas Baita Cadastros de Rateios de Centros de Custo
oo O
= [ Langamentos por Categoria
{-) Despesas Baix w O R de La
- = lesumo de Lancamentas \ Receitas 0,00%
ol e Relaco de Lancamentos (Data de Baixa) B Despesas 100,00%
Relagss d Langamentos (Pianiha Atual)
@ How Longamerts Relago de Langamentos (Todas as Planiihas) . =
Receta
- - Despesa
Resutado
Sem fitro
[ Documerto |
[ Exportsr Informagaes T 1
) imprmie | [ Emal B4 Fechar
. . Favorecido B
[E5 Conciliagso de Cartdes ]
& Concil Categoria
kem
Nimero
Observagies 1] »®

Figura 127

Em seguida selecione o RELATORIO desejado, informando o MES ou PERIODO, em seguida
cligue em VISUALIZAR para visualizar o relatério ou em IMPRIMIR para imprimir o relatério, vocé
tgmbém pode enviar via e-mail, clicando no botdo E-MAIL, como mostra a figura 128.

-

/’—\ - . -
>/ Planilha Financeira

Plariha | CSoftwars ~
Mas bl ~ Vencimenta  N2/Nome  Favorscido tem Descricdo Gorta Débto Crédo | Gréficos =
2020 2 7 T = N T T Receitas X Despesas -4 b
Ao VRN |5 Retatérios - 0o x
2740472020
Pesquisar —[ & [ Cadastos .
Cadastros de Favorecidos
Cadastros de Categorizs
(+) Recstas o O Cadastros de Planihas
(-) Despesas 75580 O Cadastros de fens
el e Cadastros de Cidades
- P E Cadastros de Certros de Custo
() Receitas Baixa Cadastros de Rateios de Centros de Custo
oepes ] Selecione o —
= . u Receitas 0,00%
i, RELATORIO e B non
Relago de Lancamentos (Planiha Atual)
Py — Relaco de Lancamentos (Todas as Planibas) v e

Periodo  Planiha -
@ @ 2] A ). Selecione o FILTRO
IW‘ O Periodo  [27/04/2020 | a [22/0472020 | 'K de PESQUISA
[ Exportar Informagdes o
‘ } N | vosaiear WS o J Enal | B4 Fechar 5
[ Conciliagio de CartBes A “ ]
E Concil . Categoria
Clique aqui para Clique aqui para Clique aqui para
VISUALIZAR IMPRIMIR ENVIAR para o E-MAIL ®
0
Figura 128
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] Vocé também pode FILTRAR por PLANILHA, mostrando todas as PLANILHAS que este
USUARIO possui PERMISSAO, clique na aba Planilha, em seguida selecione a PLANILHA, assim
\{océ pode VISUALIZAR, IMPRIMIR e enviar para o E-MAIL, como mostra a figura 129.

& Planilha Financeira

Planiha | CSoftware v
Mes b v Vencimento  Ne/Nome  Favorecido tem Desencio Sonta Débita Crédio | Gréficos L
2020 . 7 P = N T T Receitas X Despesas -4 b
Ao 20 | B Relatérios - o x
27/04/2020
Pesquisar —| © [T Cadastros "
Cadastros de Favorecidos
Cadastros de Categorias
(+) Receitas 00 O Cadastros de Planihas
{~) Despesas 75560 O Cadastros de ltens
ol 80 ® Cadastros de Cidades
e e Cadastros de Centros de Custo
() Recetas Baic. o O Cadastros de Rateios de Certros de Custo
i N g = [T Langamertos por Categoria
{Tiespees B ®] Resumo de Langamertos Receitas 0,00%
. Relagdo de Langamentos (Data de Baixa) | "
Total Despesas 100,00%
Cllque na aba Relagdo de Langamentos (Plarilha Atual) L]
© Novolongarerto PLANILHA Relagio de Langamentos (Todas as Planihas) v I
. p?klr. 4 3 | Receta
5 Despesa
i . 3 Resutado
Selecione a _NI e ]
& Estornar Baixa PLANILHA o Fitrar como excerio
[ Exporter Informaces
| N P EEE D B4 Fechar
i . Favorecido a2
[ Conciliagdo de Cartées ¥ A —
[ Concilisgo Bancéria Caegoria
Clique aqui para Clique aqui para Clique aqui para
VISUALIZAR IMPRIMIR ENVIAR para o E-MAIL ®

Figura 129

~ Para exibir o GRAFICO, clique no MENU OPGOES, clique em EXIBIR, em seguida clique
GRAFICOS, como mostra a figura 130.

% CS Planilha Financeira - X
<
] — - - - o
4| Planilha Financeira Clique no MENU OPCOES
Cadastr 3 N oo B z <
e 120 | Abril :: Langamentos de hoje incluindo sabado e domingo  [[EREReRe G|
€ NovolLangamento
B e Vencimerto  Ni/Nome  Favorscide tem Descrglio Thulo ggg“;“ Débito Crédio
Baixar Langamento 27/04/2020 Prefeitura Conta Agua
Estornar Baixa 27/04/2020 Imobiliria Auguel
Importar >
Movimentagao de Contas Correntes
Fluxo de Caixa
Despesas com Condominio
& Relatsrios
5 Exportar Informacées
Exibir v Grifico: _|eg Clique em GRAFICOS
Configuragses Ar
Informacses da Janela
Fechar Alt+F4
T Documerto Titulos Centro de Custo
[ Exportar Informagdes Too
. vorecido
Cliqgue em EXIBIR
htegoria
em
Nimero
Observagies 1] ®
Figura 130
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Ao clicar em GRAFICOS, o sistema retornara a seguinte tela, como mostra a figura 131.

44 CS Planilha Financeira

¢/ Planilha Financeira

- e

Plariha | CSoftware ~
Wes b ~ Venciments  N/Mome  Favorscido tem Descrigl Corta Débito Crédto | GEfICDS 4
Ao 2020 3 27/04/2020 Prefeitura Conta Agua Recsitas X Despesas 4 b
- 27/04/2020 Imotiliéria Auguel
Pesquisar
(+) Receitas (@]
{-) Despesas (@]
Total (O]
{+) Recstas Baira. 000 O
{~) Despesas Baix 0w O
u Receitas 0,00%
Total 000 O . Despesas 100,00%
@ Hovo Langaments H Resumo
Receita
< By Despesa
Resutado
Documerto Tituios Centro de Custo
Tipo
Favarecid
Conciliagso de Cartdes avereeida
& Concil Categora
kem
Nimero
Observagies 1] ®

Figura 131

3.10 - Informagoes da Janela

_Para acessar as INFORMAC}()ES‘:~ DA JANELA da Planilha Financeira, clique no MENU DE
OPCOES e em seguida em INFORMAGCOES DA JANELA, como mostra a figura 132.

2 CS Planilha Financeira - x
P ) . ~
£ | Planilha Financeira Clique no MENU OPCOES
Cadastrar 3 - L. - - -
)20 | Abril :: Langamentos de hoje incluindo sabado e domingo
€ Movelangamento
Cancelar Lancamento Vencimerta  Ne/Nome  Favorecido tem Descricdo Gorta Desto Crecte | Graficos '
Baixar Langamento 27/04/2020 Prefeitura Conta Agua Recettas X Despesas -4 P
Estornar Baixa 27/04/2020 Imobilidria Auguel
Importar >
Movimentag3o de Contas Correntes
Fluxo de Caixa
Despesas com Condominio
& Relatérios
< Exportar Informagées | Receras 0,00%
Ei o [ Despesas 100,00%
Configuragdes O Resumo.
H A Receita
Informagées da Jancla <4 Cllque em |NFORMACOES DA JANELA Despesa
Fechar AlteF4 Resuttado
Z Documento Tituos Centro de Custo
[ Exportar Informagaes o
F: id
[ Concilizgso de Carties avoreato
B Concil Categoria
tem
Nimero
Observagies 1] »®

www.csoftware.com.br

Figura 132

©2021 — Este documento é propriedade de CSoftware Informatica Ltda. As informagdes aqui contidas s&o
confidenciais e tém carater informativo. NZo poderio ser copiadas, divulgad&sia8rseuAdanda’tietidas sem a

prévia autorizacdo da CSoftware Informatica.



Ao clicar em INFORMAGOES DA JANELA o sistema retornard a seguinte tela com as
informagdes referentes ao aplicativo CS Planilha Financeira, como mostra a figura 133.
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Figura 133

Em seguida clique no X para fechar esta janela.

3.11 —Fechar

Para FECHAR a Planilha Financeira, clique no MENU DE OPGOES e em
mostra a figura 134.
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Em seguida a Planilha Financeira sera fechada.
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4.0 — Conciliagao de Cartoes

Para utilizar a CONCILIA(;éO DE CARTOES, é necessario acessar a PLANILHA
FINANCEIRA, cliqgue em INFORMACOES GERAIS, como mostra a figura 135.
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Figura 135

Ap6s clicar em INFORMAGOES GERAIS, clique em CS PLANILHA FINANCEIRA, como
mostra a fiura 136.
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Ao clicar em CS PLANILHA FINANCEIRA, o sistema abrira a seguinte tela, como mostra a

figura 137.
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Agora clique em CONCILIAGAO BANCARIA, o sistema abrira a seguite tela, como mostra a

figgra 138.
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Agora selecione a DATA DE CONCILIAGAO, selecione a OPERADORA DE CARTOES e
selecione a CONTA, vocé também pode ANEXAR um arquivo, em seguida cligue em CONFIRMAR,
como mostra a figura 139.
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